Katalog propisa 2020

1875.

Na osnovu ¢lana 58 stav 1 tatka 7 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sl. list CG", br. 2/18,34/19 1 38/20) i ¢lana
95 stav 1 tacka 7 Statuta opitine Savnik ("SI. list CG - Opstinski propisi", br. 31/18), po pribavljenom misljenju
v.d. Glavnog administratora, broj: 02-018/20- 3690/1 od 30.11.2020. godine, Predsjednik opitine Savnik, dana
04.12.2020. godine, donio je

ODLUKA

o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave op3tine Savnik
("'Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi", br. 043/20 od 18.12.2020)
I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1

Ovom odlukom utvrduje se organizacija lokalne uprave opstine Savnik, obrazuju organi lokalne uprave, stru¢ne
i posebne sluzbe, ureduje njihov djelokrug, nacin rada, kriterijumi za unutrasnju organizaciju i sistematizaciju
organa lokalne uprave i sluzbi i druga pitanja od znacaja za organizaciju i rad lokalne uprave.

Clan 2

Izrazi su ovoj odluci koriste za fizicka lica u muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze u zenskom rodu.

Clan 3

Organi lokalne uprave, stru¢ne i posebne sluzbe, vrSe poslove u skladu sa zakonom, Statutom opstine i
odlukama Skupstine.

II - ORGANIZACIJA LOKALNE UPRAVE
Clan 4

Za obavljanje poslova lokalne uprave, obrazuju se:
Organi lokalne uprave:

1. Sekretarijat lokalne uprave

2. Uprava lokalnih javnih prihoda

Strucne sluzbe:

1. Sluzba predsjednika opstine

2. Sluzba glavnog administratora

Posebne sluzbe:

1. Komunalna policija i

2. Sluzba zastite i spasavanje

III - ORGANI LOKALNE UPRAVE

Clan 5
Sekretarijat lokalne uprave vrsi poslove koji se odnose na:

praéenje i sprovodenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u oblastima za koje jeorgan obrazovan,
izjaSnjavanje na nacrte i predloge zakona, planskih dokumenata i drugih propisa i akata iz oblasti za koje je
organ obrazovan;

pripremu i sprovodenje propisa opstine u oblastima za koje je organ osnovan, izjaSnjavanje o inicijativama za
ocjenu ustavnosti i zakonitosti propisa opstine iz djelokruga organa;

- izradu i sprovodenje programskih i planskih akata iz djelokruga organa, sprovodenje lokalnog strateskog
plana, plana integriteta i drugih planova i programa opstine u okviru nadleZznosti organa i sprovodenje
drzavnih planskih akata u okviru djelokruga organa;

- kancelarijsko poslovanje (poslovi pisarnice i arhive, poslovi prijema i dostave poste i drugi poslovi iz oblasti
kancelarijskog poslovanja, utvrdeni zakonskim i podzakonskim propisima);
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- postupak zakljucenja braka; priznanje stranih sudskih odluka; vodenje mati¢nog registra vjencanih, izdavanje
izvoda 1 uvjerenja iz mati¢nog registra i uvjerenja na osnovu podataka koji se vode u mati¢nom registru;
ovjeru prepisa, potpisa i rukopisa, administrativno-tehni¢ke poslove u primjeni propisa iz izbornog sistema,
referenduma i uvodenja samodoprinosa;

vodenje drugih evidencija o stanovniStvu u skladu sa posebnim zakonom;

struéne 1 administrativne poslove u vezi sa izradom i upotrebom pecata opstine i njenih organa, upotrebom i
zaStitom simbola opstine i priprema propise iz ove oblasti;

sprovodenje postupka za osnivanje i rad mjesnih zajednica i mjesnih centara; ucesée u sprovodenju izbora za
organe mjesnih zajednica; koordiniranje njihovim radom; stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za
potrebe odrzavanja zbora gradana i rada organa mjesnih zajednica;

stvaranje uslova da se odredeni poslovi iz djelokruga organa lokalne uprave obavljaju u mjesnim
kancelarijama kao blizem mjestu stanovanja gradana; mjesne centre, vodenje registara mjesnih zajednica i
mjesnih centara i obavljanje administrativnih poslova za iste;

za$titu, tekuce i investiciono odrzavanje prostora u kojima su smjesteni organi uprave i mjesne kancelarije;
tekuce i investiciono odrzavanje pokretnih i nepokretnih stvari koje koriste organi i sluzbe lokalne uprave;

- osiguranje zaposlenih;

- osiguranje imovine opstine;

- kori$¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila;

- pruzanje ugostiteljskih usluga za organe uprave;

- odrzavanje higijene sluzbenih prostorija;

- vodenje registra i sprovodenje postupka izdavanja radnih i volonterskih knjizica; upisivanje podataka, zamjenu
i izdavanje novih radnih knjizica; vodenje registra izdatih radnih knjiZica;

- preduzimanje i realizaciju aktivnosti u vezi sa primjenom propisa opstine o dodjeli stipendija studentima,
vrednovanje i podsticanje daljeg Skolovanja i nagradivanja talentovanih ucenika i studenata; dostavljanje

spiskova djece dorasle za upis u osnovnu skolu, u skladu sa zakonom i uceS¢e u pripremi i realizaciji
manifestacija u oblasti obrazovanja;

- vr$enje struc¢nih i administrativnih poslova koji se odnose na usmjeravanje djece sa posebnim obrazovnim
potrebama u odgovarajuce obrazovne programe u skladu sa zakonom, imenovanje i obezbjedenje uslova za
rad Komisije za usmjeravanje djece sa posebnim obrazovnim potrebama;

- razvoj 1 unapredenje socijalne i djecje zastite u skladu sa nacionalnom strategijom razvoja socijalne i djecje
zastite; uredivanje odnosa i obezbjedivanje primjene propisa i drugih akata iz oblasti socijalne i djecje
zaStite; vodenje postupka rjesavanja stambenih potreba lica u stanju socijalne potrebe; obavljanje stru¢nih i
administrativnih poslova za potrebe Komisije za reviziju stanarskih prava; pracenje namjenskog koris¢enja
stanova dodijeljenih licima u stanju socijalne potrebe; obavljanje strucnih i drugih poslova koji su, shodno
propisima, povjereni lokalnim samoupravama za zbrinjavanje izbjeglih i raseljenih lica; vodenje postupka za
ostvarivanje prava na jednokratne nov¢ane pomodéi, ostvarivanje saradnje sa nadleznim organima na nivou
lokalne uprave, drzave i centrima za socijalni rad;

- obavljanje poslova iz oblasti boracke i invalidske zastite, rjeSavanje u prvostepenom postupku po zahtjevu za
ostvarivanje prava shodno Zakonu o boracko-invalidskoj zastiti; rjeSavanje po sluzbenoj duznosti o nastalim
promjenama i navedenim pravima; vodenje evidencije korisnika prava; izdavanje uvjerenja po osnovu
evidencije; ostvarivanje saradnje sa nadleZznim organima na lokalnom i nacionalnom nivou i nevladinim
organizacijama koje se bave pitanjima od znacaja za borce i vojne invalide;

- stvaranje uslova za rad institucija kulture na nivou Opstine, predlaganje planova i programa razvoja i prioriteta
investicionih ulaganja u oblasti kulture, predlaganje osnivanja javnih ustanova iz oblasti kulture, vrSenje
upravnog nadzora i poslova u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaca prema javnim ustanovama;

- zastitu 1 o¢uvanje kulturnih dobara od lokalnog znacaja, vodenje registra spomen- obiljezja i drugih registara i
evidencija, zastitu i odrzavanje spomen-obiljezja, donoSenje programa podizanja spomen-obiljeZja i odluke o
podizanju, izmjeni, doradi, izmjeStanju i uklanjanju spomen-obiljezja u skladu sa zakonom i propisima
Opstine;

- pracenje i podsticanje razvoja i unapredenja bibliotecke, muzejske, arhivske i pozorisne djelatnosti, razvoja i
unapredenja izdavastva i kinematografije;

- pracenje stanja, razvoja i unapredenja javnog informisanja i medija; predlaganje mjera i aktivnosti u pogledu
razvoja i unapredenja u ovim oblastima;

- pracenje stanja, razvoja i unapredenja rodne ravnopravnosti i zastita ljudskih i manjinskih prava;
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- uestvovanje u pripremanju, donoSenju i prac¢enju realizacije lokalnih akcionih planova i drugih dokumenata
za rodnu ravnopravnost na nivou Opstine;

- stvaranje uslova za razvoj i unapredenje sporta i fizicke kulture; izradu programa finansiranja aktivnosti u
sportu i program sportskih manifestacija, pra¢enje realizacije investicionih programa u oblasti sporta koje
finansira opstina, davanje predloga i pripremu akata kojima se ureduju uslovi za izgradnju, odrzavanje i
koriS¢enje sportskih objekata od znacaja za opStinu;

- predlaganje mjera za obezbjedivanje uslova za trening i takmicenja sportista, sportsko-rekreativne aktivnosti
djece, omladine i odraslih; podsticaj aktivnosti lica sa invaliditetom, kao i druge aktivnosti koje su u funkciji
unapredenja zdravlja i psiho-fizickih sposobnosti gradana;

- objavljivanje javnog konkursa za sufinansiranje sportskih organizacija; odredivanje uslova, postupka,
kriterijuma i nacina za dodjelu sredstava i vrSenje kontrole nad realizacijom programa sportskih organizacija;
odlucivanje o sredstvima koja se rasporeduju sportskim klubovima i organizacijama na teritoriji opStine, u
skladu sa zakonima i propisima opstine;

- utvrdenje i sprovodenje omladinske politike; staranje o unapredenju zivota mladih, ucestvovanje u izradi
lokalnih akcionih planova i opstinskih propisa za mlade koji se odnose na: obrazovanje, zaposljavanje,
uces¢e mladih u zivotu drustva, zdravlje, informisanost i mobilnost, slobodno vrijeme, ljudska prava,
kulturu, porodicu;

- upravljanje kadrovima koji se ostvaruju kroz: sprovodenje oglasa za potrebe organa uprave, predlaganje
kadrovskog plana za organe uprave; vodenje kadrovske evidencije lokalnih sluzbenika i namjeStenika i
evidencije internog trziSta rada; ispitivanje mogucénosti rasporedivanja lokalnih sluzbenika, odnosno
namjestenika koji su na raspolaganju na slobodna radna mjesta u organima uprave; pracenje sprovodenja
mjera u cilju postizanja srazmjerne zastupljenosti manjinskih naroda i drugih manjinskih nacionalnih
zajednica u organima uprave, rodno balansirane zastupljenosti i zapoSljavanja lica sa invaliditetom;
evidenciju stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja; primjenu propisa vezanih za stru¢no osposobljavanje
pripravnika; pripremu predloga godiSnjeg plana obuka lokalnih sluzbenika i namjeStenika; sagledavanje i
analiziranje potreba organa uprave za usavrSavanjem i obukom; koordiniranje aktivnostima oko obuke
lokalnih sluzbenika i namjestenika i saradnju sa Upravom za kadrove i Zajednicom opStina u ostvarivanju
utvrdenih nadleznosti iz ove oblasti; ¢uvanje i azuriranje personalnih dosijea; prijavljivanje i odjavljivanje
zaposlenih sluzbenika i namjeStenika sa obaveznog penzijskog i zdravstvenog osiguranja; pracenje i
sprovodenje Zakona o lokalnoj samoupravi i drugih propisa koji se odnose na pravni status lokalnih
sluzbenika i namjeStenika; vrSenje svih administrativno-stru¢nih poslova u vezi pracenja stanja iz radnog
odnosa i druge poslove iz oblasti razvoja i upravljanja ljudskim resursima;

- poslove javnih nabavki u skladu sa zakonom;

- pripremanje, planiranje i izradu Nacrta BudZeta Opstine, pripremanje izvjeStaja o realizaciji fiskalne politike
za tekucu godinu i predlaganje smjernica na osnovu kojih se planiraju prihodi i izdaci za narednu godinu,
koje utvrduje predsjednik Opstine; izradu stru¢nog uputstva o ciljevima i smjernicama potroSackih jedinica
radi pripremanja BudZeta, propisivanje baze, sadrzaja, forme zahtjeva za dodjelu budzetskih sredstava,
izradu Nacrta odluke o privremenom finansiranju, prac¢enje koris¢enja odobrenih sredstava potroSackim
jedinicama, dostavljanje podataka resornom ministarstvu o prihodima i izdacima i budZetskom zaduzenju,
pripremanje izvjeStaja za SkupStinu Opstine o koriS€enju sredstava stalne budzetske rezerve, davanje
predloga za donosenje odluke o ulaganjima u skladu sa utvrdenom investicionom politikom;

- poslove oko zaduzivanja opstine izdavanjem hartija od vrijednosti ili uzimanjem zajmova, pripremu odluke o
uvodenju samodoprinosa (opStinskog i mjesnog); upravljanje konsolidovanim racunom trezora, kao i
podracunima i drugim racunima; pripremanje Zavr$nog racuna Budzeta Opstine, vodenje glavne knjige
trezora i pomo¢ne knjige, obavljanje finansijskog planiranja i upravljanja gotovinskim sredstvima, kontrolu
izdataka i izvrSavanje BudZeta, kontrola protoka i knjizenja ra¢unovodstvene dokumentacije, vrSenje
kontiranja finansijske dokumentacije, usaglasavanje obaveza i potraZivanja na ziro racunima, obazbjedivanje
pravilne primjene kontnog plana i njegovog usaglasavanja po pozicijama Budzeta, ispostavljanje ratuna za
izvrSene usluge od strane organa lokalne uprave, obracun i isplatu zarada i naknada lokalnih sluzbenika i
namjestenika; prati i primjenjuje propise vezane za oblast racunovodstva; zaklju€ivanje poslovnih knjiga i
vrSenje obracuna amortizacije osnovnih sredstava, opreme i sitnog inventara, usaglaSavanje stanja po popisu
sa stanjem po knjigama, vodenje knjigovodstva investicija ¢iji je investitor opstina, vodenje evidencije o
podignutim kreditima, datim pozajmicama, datim pomoc¢ima i stipendijama, vodenje knjige ulaznih faktura,
vrsenje likvidacije prispjelih obaveza za organe lokalne uprave, prati uplate poreskih obveznika prema
evidenciji o njihovom poreskom zaduZenju, budzetsko racunovodstvo 1 izvjeStavanje, upravljanje
finansijskim informacionim sistemom;
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- pracenje stanja i predlaganje mjera za podsticanje poljoprivrede, stoCarstva, ribarstva, lova i zastite bilja i
priprema propise iz ove oblasti; predlaze mjere za suzbijanje poljskih Steta, izdaje uvjerenja o individualnim
proizvodacima o sopstvenoj proizvodnji poljoprivrednih proizvoda; predlaze i ucestvuje u realizaciji mjera
za podsticaj i razvoj poljoprivredne proizvodnje, stocarstva i ribarstva putem kreditnog aranzmana i drugih
stimulativnih mjera; predlaze i prati realizaciju agro-budZeta u saradnji sa drugim subjektima, daje saglasnost
za promjenu namjene poljoprivrednog zemljiSta; rjeSava po zahtjevima za privremeno koriS¢enje
poljoprivrednog zemljista u nepoljoprivredne svrhe; predlaze mjere za zastitu poljoprivrednog zemljista u
nepoljoprivredne svrhe; predlaze mjere za zastitu poljoprivrednog zemljiSta od elementarnih nepogoda;

- postupa po podnesenim zahtjevima u vezi poljoprivrednog osiguranja i starackih naknada i vodi evidenciju o
istima; prosleduje podnesene zahtjeve farmera za premije i regrese nadleznom ministarstvu; vodi evidenciju
poljoprivrednih proizvodaca, stocnog fonda, prati otkup mlijeka, bilja, sitne i krupne stoke i drugih
poljoprivrednih proizvoda na podrucju opstine; prati tok proljecne sjetve, i vrsi dodjelu regresa za sjetvu;
posreduje u nabavci mehanizacije; rjeSava po zahtjevima u vezi Steta (uginuce stoke, ribe ili Steta na
poljoprivrednom zemljistu); prikuplja i evidentira podatke o poljoprivrednom potencijalu opstine u privatno
vlasnistvo; predlaze nadleznom organu i predsjedniku opstine poreske mjere i druge stimulativne mjere za
brzi razvoj poljoprivrede na podrudju opstine Savnik; priprema i sprovodi Plan edukacije i obuke
poljoprivrednih proizvodaca u cilju unapredenja poslovnog ambijenta;

- izdavanje vodnih uslova, izdavanje vodnih saglasnosti i vodnih dozvola; utvrdivanje, pracenje i unapredenje
stanja erozivnih podrucja na teritoriji opStine i utvrdivanje mjera erozivne zastite, vodenje vodnih knjiga i
katastra knjiga; priprema i ucestvuje u izradi propisa iz oblasti vodoprivrede, ucestvuje u pripremanju
predloga mjera za odrzavanje i promjenu rezima voda, upotrebu voda i nacin iskoriS¢avanja izvorista,
predlaze akte za zaStitu kaptiranih izvorista, saraduje sa organizacijama i institucijama iz ove oblasti,
predlaze mjere za regulaciju vodotoka rijeka: Tusine, Bukovice, Komarnice, Bijele i Savnika, inicira
nadleznom organu donoSenje projekta za njihovu regulaciju;

- izdavanje odobrenja za eksploataciju mineralnih sirovina (Sljunak, pijesak i kamen) koje se koriste za
izgradnju i odrzavanje lokalnih i infrastrukturnih objekata;

- priprema i predlaze Plan odrzavanja, rekonstrukcije i izgradnje infrastrukturnih objekata od neposrednog
znacaja za razvoj sela i poljoprivrede nadleznom lokalnom organu, predlaze mjere i aktivnosti na sanaciji
seoske infrastrukture u sluc¢aju elementarnih nepogoda, snabdijevanja vodom seoskog stanovnistva i sto¢nog
fonda u susnom periodu;

- vr$i poslove uprave koji se odnose na izgradnju, rekonstrukciju i odrzavanje lokalnih i nekategorisanih puteva;
pripremu finansijske dokumentacije, pracenje utroska finansijskih sredstava, ulaganje finansijskih sredstava
u izgradnju, rekonstrukciju i odrzavanje lokalnih i nekategorisanih puteva; ucestvuje u pripremi
dokumentacije za obavljanje poslova javnih nabavki, priprema i predlaze plan mjera i aktivnosti za
realizaciju Sporazuma o uspostavljanju Masinskog prstena za opstine Niksi¢, Savnik i PluZine;

- razvoj preduzetniStva; pripremanje propisa kojim se ureduje radno vrijeme u djelatnostima od neposrednog
interesa za gradane; rjeSavanje u postupcima po zahtjevima za odredivanje kategorija ugostiteljskih objekata
iz nadleznosti lokalne uprave i vodi registar tih objekata; ovjeravanja knjige Zalbi za objekte u kojima se
pruzaju ugostiteljske 1 turisticke usluge; utvrdivanje ispunjenosti uslova poslovnih prostorija u pogledu
tehnicke opremljenosti; izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, u skladu sa zakonom
(donosi rjesenja i evidentira svaku promjenu podataka u odobrenjima za obavljanje ugostiteljske djelatnosti);
izdaje odobrenja za obavljanje djelatnosti pruzanja turistickih usluga, u skladu sa zakonom;

- vrSenje prijema prijava o pocetku obavljanja trgovine i prijem prijava o promjeni podataka i vodi evidenciju
iste;

- vr$enje prijema prijava zanatlija o obavljanju zanatske djelatnosti i izdavanje potvrda o podnijetim prijavama
sa podacima iz sadrzine evidencije koju vodi i dostavljanje nadleznim subjektima;

- izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima vodi evidenciju;

- realizaciju programa edukacije preduzetnika;

- razvoj malih i srednjih preduzeca;

- izradu Programa uredenja prostora Opstine; pripremne poslove na izradi i donoSenju lokalnih planskih

dokumenata po posebnom postupku u skladu sa Zakonom o planiranju prostora i izgradnji objekata do
donos$enja Plana generalne regulacije;

- vodenje informacionog sistema o prostoru; vodenje dokumentacione osnove o prostoru sa indikatorima
pracenja sprovodenja planskih dokumenata;

- davanje predloga smjernica za izradu programskog zadatka o izradi planskog dokumenta, davanje misljenja na
nacrt planskog dokumenta; uc¢esce u javnoj raspravi u vezi nacrta planskog dokumenta; pripremne poslove
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na izradi i donoSenju urbanistickih projekata; pripremne poslove na izradi i donosSenju lokalnih planskih
dokumenata;

- predlaganje smjernica za programski zadatak i pripremne poslove na izradi lokalnih planskih dokumenata;

- povjerene poslove izdavanja urbanisticko-tehnic¢kih uslova;

izradu programa privremenih objekata sa urbanistickim uslovima, zonama i smjernicama za njihovo
postavljanje odnosno gradenje;

sprovodenje postupka legalizacije bespravnih objekata; donoSenje rjesenja o legalizaciji za bespravne objekte;
vodenje evidencije bespravnih objekata na osnovu podataka iz katastra, odnosno geoportala; sistematizaciju i
utvrdivanje liste bespravnih objekata za koje nije podnijet zahtjev za legalizaciju, odnosno koji nijesu
ispunili uslov za legalizaciju i dostavljanje iste nadleznom inspekcijskom organu;

dostavljanje podataka nadleznom organu uprave radi utvrdivanja naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista;

dostavljanje podataka nadleznom organu uprave radi utvrdivanja naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista za bespravne objekte;

sprovodenje politike i uspostavljanje sistema zaStite i unapredenja zivotne sredine; izradu strateskih
dokumenata u oblasti odrzivog razvoja i zastite Zivotne sredine; izradu i implementaciju lokalnog plana
odrzivog razvoja; izradu i implementaciju lokalnog programa zastite Zivotne sredine; izradu programa
monitoringa segmenata zivotne sredine; izradu IzvjesStaja o stanju zivotne sredine; uspostavljanje i vodenje
katastra zagadivaca; zaStitu i poboljSanje kvaliteta vazduha; pripremu akata za proglasenje zasti¢enih
prirodnih dobara; izradu i1 sprovodenje Akcionog plana biodiverziteta; sprovodenje medunarodnih
konvencija iz ove oblasti; sprovodenje postupka procjene uticaja na zivotnu sredinu za projekte za koje
saglasnost, odobrenje ili dozvolu izdaje organ Opstine; izradu strateSske karte buke; odredivanje akusti¢nih
zona; izradu akcionog plana za zaStitu od buke; izdavanje uslova i mjera za zaStitu Zivotne sredine u
postupku izdavanja urbanisticko tehnickih uslova; uspostavljanje i vodenje informacionog sistema i vodenje
propisanih evidencija iz ove oblasti; nadzor nad sprovodenjem propisa iz oblasti Zivotne sredine i druge
poslove iz ove oblasti u skladu sa posebnim propisima; davanje misljenja na predlog odluka o izradi
strateSkih procjena uticaja na Zivotnu sredinu;

- pretvaranje zajedniCkih i posebnih djelova zgrade u stambeni ili poslovni prostor, stambenog prostora u
poslovni prostor, poslovnih prostora u stambeni prostor i sl.;

- sprovodenje upravnih postupaka za izdavanje gradevinske dozvole za izgradnju ili rekonstrukciju objekata za
koje je organ nadlezan do okoncanja zapocetih postupaka i izdavanje upotrebne dozvole za te objekte;
postavljanje, gradenje i uklanjanje pomoc¢nih objekata, pristupnih rampi, liftova i sl. za pristup i kretanje lica
smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom do donosenja Plana generalne regulacije Crne Gore;

- uredivanje odnosa u oblasti stanovanja iz nadleznosti Opstine; rjeSavanje po zahtjevima lica koja imaju pravni
interes u postupcima iseljenja iz posebnih ili zajednickih djelova stambenih zgrada ako se neko lice useli u
posebne ili zajednicke djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj osnov prestane; pracenje
organizovanja organa upravljanja u stambenim zgradama i uc¢estvovanje u postupcima po zahtjevima organa
upravljanja stambenih zgrada za dobijanje maticnog broja i Sifre djelatnosti stambene zgrade; vodenje
registra etaznih vlasnika; odredivanje brojeva stambenih zgrada; vodenje registra stambenih zgrada i
njihovih posebnih djelova; vodenje registra upravnika stambenih zgrada;

- ucesce u postupku obezbjedenja izvodenja hitnih radova na stambenim zgradama kada ove radove obezbjeduje
Opstina u skladu sa zakonom i vrSenje nadzora nad izvodenjem hitnih radova;

- ucesc¢e u postupku imenovanja i donosenja odluke o imenovanju privremenog upravnika stambene zgrade;

- donosenje rjesenja, shodno Odluci Skupstine etaznih vlasnika, u skladu sa zakonom kojim se obracunava iznos
i utvrduje nacin placanja troskova odrzavanja stambene zgrade i urbanisti¢ke parcele;

- vodenje evidencije podataka o zakupu posebnih djelova u stambenim zgradama, koje je duzan da dostavlja
upravnik stambene zgrade;

- sprovodenje administrativnog izvrSenja izvrS$nih rjeSenja ovog organa uprave u slucajevima useljenja u
zajednicke ili posebne djelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako je taj osnov prestao;

- obavljanje svih poslova na organizaciji, procjeni neophodnih materijalnih finansijskih sredstava za svako
pojedinacno sprovodenje izvrSenja koje je duzan da obezbijedi donosilac izvrSnog rjeSenja i blagovremeno
izvrSavanje svih izvrsnih rjeSenja i drugih organa lokalne uprave;

- ostvarivanje saradnje sa nadleznim drzavnim Organima prilikom sprovodenja administrativnih izvrSenja;
- saradnju pri donoSenju planskih i razvojnih dokumenata koji se donose na osnovu posebnih propisa, a kojima
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se utiCe na planiranje prostora ili prostorni razvoj, sve u cilju ostvarivanja i zastite javnog i pojedinac¢nog
interesa;

- obezbjedivanje ucesca javnosti u postupcima izrade i donoSenja planskih dokumenata, kao i obavjestavanja i
podsticanja ucesca javnosti u poslovima planiranja i izgradnje;

- pracenje prostornog razvoja u cilju njegove zastite, unapredenja, koriS¢enja i upravljanja;

- izradu Lokalnog plana upravljanja komunalnim i neopasnim gradevinskim otpadom i drugih propisa koji se
odnose na oblast upravljanja otpadom;

- davanje saglasnosti za upis u Registar sakupljaca odnosno prevoznika otpada;

- davanje misljenja na Plan upravljanja otpadom proizvodaca otpada i drugih misljenja, odnosno saglasnosti u
skladu sa zakonom;

- vodenje evidencije o koli¢inama i vrstama otpada koji nastaje na teritoriji opStine, priprema godisnjih
izvjestaja i dostavljanje nadleznim organima;

- vr$enje nadzora nad sprovodenjem planova zastite i spasavanja;

- izdavanje licenci i izvoda licenci za linijski gradski i prigradski prevoz putnika i vodenje evidencije o izdatim
dokumentima; registrovanje i ovjeru reda voznje za linijski gradski i prigradski prevoz putnika; ovjeravanje
cjenovnika usluga u linijskom gradskom i prigradskom prevozu putnika; donoSenje Plana linija u linijskom
gradskom i prigradskom prevozu putnika; ucestvovanje u pripremi javnog oglasa o povjeravanju obavljanja
linijskog gradskog i prigradskog prevoza putnika;

- izdavanje saglasnosti za posebni linijski gradski i prigradski prevoz putnika i vodenje evidencije izdatih
saglasnosti;

- izdavanje odobrenja za obavljanje prevoza za sopstvene potrebe i vodenje evidencije o izdatim odobrenjima;

- izdavanje znaka pristupac¢nosti kojim se obiljezava vozilo lica sa invaliditetom;

- uredivanje odnosa u oblasti izgradnje, rekonstrukcije, razvoja, odrzavanja, zaStite, i nacina koriS¢enja i
finansiranja opstinskih i nekategorisanih puteva u opstoj upotrebi;

- ucesce i izradu Srednjoro¢nog programa razvoja i odrzavanja i GodiSnjeg plana razvoja, odrzavanja i zastite
opstinskih 1 nekategorisanih puteva u opsStoj upotrebi; izradu Plana zimskog odrzavanja opstinskih i
nekategorisanih puteva u opstoj upotrebi; izradu predloga Plana za otklanjanje elementarnih nepogoda u cilju
bezbjednog odvijanja saobracaja;

- izdavanje saobracajno-tehnickih uslova za izradu tehnicke dokumentacije i saglasnosti na izradenu tehnicku
dokumentaciju u skladu sa zakonom;

- izdavanje saobracajno-tehni¢kih uslova i saglasnosti za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na
opstinskim i nekategorisanim putevima u opStoj upotrebi; izdavanje saglasnosti o zabrani saobracaja na
opstinskim 1 nekategorisanim putevima u opstoj upotrebi na kojima se odrzavaju sportske i druge priredbe;
izdavanje dozvole za obavljanje vanrednog prevoza na opstinskom i nekategorisanom putu u opstoj upotrebi;
izdavanje saobracajno-tehnic¢kih uslova i dozvola za prekope, potkopavanja ili druge radove na opstinskim i
nekategorisanim putevima u ops$toj upotrebi i na drugim javnim povrSinama u cilju izgradnje, rekonstrukcije
i odrzavanja podzemnih instalacija; izdavanje saobracajno-tehnic¢kih uslova i odobrenja za potpunu ili
djelimi¢nu zabranu saobracaja i izmjene rezima saobracaja za vrijeme izvodenja radova na putevima;
izdavanje saobracajno-tehnickih uslova i odobrenja za postavljanje zaStitnih ograda pored opstinskih i
nekategorisanih puteva u opstoj upotrebi; davanje saglasnosti za zakup zemljista opstinskih i nekategorisanih
puteva u opstoj upotrebi;

- organizovanje CiS¢enja opstinskih i nekategorisanih puteva u opstoj upotrebi u slucaju prosipanja opasnih i
otrovnih materija;

- uredivanje odnosa u regulaciji saobracaja na teritoriji opStine u skladu sa zakonom,;

- izdavanje saobracajno-tehni¢kih uslova i odobrenja za postavljanje horizontalne, vertikalne i svjetlosne
signalizacije, oznaka, natpisa i turisticke ili druge obavjeStajne signalizacije pored opstinskih i
nekategorisanih puteva u ops§toj upotrebi;

- izdavanje odobrenja za parkiranje vozila kojima se vrsi snabdijevanje trgovinskih i ugostiteljskih objekata i za
potrebe rekonstrukcije, izgradnje, adaptacije i opremanja objekata;

- izdavanje odobrenja za kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama, u zonama smirenog saobracaja i
pjeSackim zonama;

- uredivanje odnosa u obavljanju auto-taksi prevoza;

- izdavanje licenci i izvoda licenci za auto-taksi prevoz, izdavanje taksi legitimacija i vodenje evidencije o
izdatim dokumentima; ovjeravanje cjenovnika usluga auto-taksi prevoznika; izradu Programa optimalnog
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organizovanja taksi prevoza na teritoriji opstine; izradu Programa za polaganje ispita iz oblasti poznavanja
kulturnih, privrednih, turistickih, saobracajnih i drugih znacajnih objekata i znamenitosti na teritoriji opstine;
- izdavanje saglasnosti na ustupanje posebnih prostora za parkiranje vozila vrSiocu komunalne djelatnosti za
parkiranje; uceS¢e u izradi Elaborata o parking zonama, dozvoljenom vremenu parkiranja, kategoriji
motornih vozila i na¢inu naplate naknade za opSta i posebna parkiralista; izdavanje odobrenja za rezervaciju
parking mjesta na javnim parkirali§tima;
- oznaCavanje naziva naselja, ulica, trgova i zgrada brojevima i vodenje evidencije;

- saradnju sa organima mjesnih zajednica prilikom odlucivanja o ostvarivanju lokalnih potreba i interesa
gradana u oblastima: odrzavanja i zastite lokalnih i nekategorisanih puteva, odrzavanja i zastite objekata za
vodosnabdijevanje i tretman otpadnih voda, prevoza putnika u lokalnom saobracaju i drugim poslovima od
neposrednog i zajednickog interesa znacajnih za Zivot i rad gradana iz nadleznosti ovog Sekretarijata;

- inspekcijski nadzor u oblastima javne Cistoce, prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada, izgradnje,
odrzavanja i koriS¢enja deponija, uredivanje i odrzavanje pijaca, groblja, parkova, zelenih i drugih javnih
povrsina, javne rasvjete, opStinskih i nekategorisanih puteva, ulica, saobracajnih oznaka i signalizacije,
prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, auto-taksi vanrednog prevoza, postavljanja
privremenih, pomoc¢nih objekata, stanovanja u stambenim zgradama, drzanja kuénih ljubimaca, zastite od
buke u zivotnoj sredini, upotrebe simbola opstine, kontrole radnog vremena, odrzavanje Kkafilerija i
inspekcijski nadzor u drugim oblastima u skladu sa posebnim propisima;

- predlaganje akata koja se odnose na imovinska prava i ovlas¢enja koje opstina vrsi u pogledu imovine koja
sluzi za ostvarivanje njenih funkcija i vodenje evidencije te imovine; pokretanje postupka za upis prava na
nepokretnostima; pokretanje postupka prenosa prava na gradevinskom zemljiStu i vrSenje stru¢ne obrade
akata o prenosu prava na gradevinskom zemlji$tu; davanje podataka organima opstine na osnovu evidencije
koju vodi; pripremanje propisa i obrada akata u vezi sa raspolaganjem drZzavnom imovinom iz okvira
ovlascéenja opstine (odluke, ugovori, rjesenja); davanje misljenja na predloge akata o raspolaganju drzavnom
imovinom koje pripremaju javne sluzbe ¢iji je osniva¢ opstina, pripremanje ugovora o zakupu gradevinskog
zemljiSta, pripremanje ugovora o zakupu poljoprivrednog zemljista; vodenje evidencije o svojinsko pravnim
promjenama nastalim po osnovu tih akata i pokretanje postupka za promjene upisa prava na
nepokretnostima; pokretanje postupka eksproprijacije shodno Programu uredivanja gradevinskog zemljista i
zastupanje opstine do okoncanja postupka; pripremanje predloga odluka o utvrdivanju opsteg interesa za
eksproprijaciju nepokretnosti koje se eksproprisu u cilju izgradnje objekata koji su od interesa za opstinu;
vodenje postupka i rjeSavanje o predaji neizgradenog gradskog gradevinskog zemljiSta ranijih vlasnika radi
privodenja namjeni odredenoj planom;

- poslove u vezi zastite imovinsko-pravnih interesa opstine;

- priprema i preduzima mjere radi zaStite imovinskih prava i interesa opstine; daje pravna misljenja u vezi sa
zakljuCenjem ugovora i misljenja o drugim imovinsko-pravnim pitanjima za zastitu prava svojine i drugih
imovinskih prava u skladu sa op$tim propisima;

- vrsi poslove zastupanja opstine i njenih organa pred nadleznim sudovima i organima radi zastite i ostvarivanja
imovinskih i drugih prava od interesa za opstinu;

- pokretanje postupka eksproprijacije shodno godiSnjem program uredenja prostora i zastupa opstinu do
okoncanja postupka; pripremanje predloga odluka o utvrdivanju opsteg interesa za eksproprijaciju
nepokretnosti koje se eksproprisu u cilju izgradnje objekata koji su od neposrednog znacaja za ostvarivanje
funkcije lokalne samouprave;

- obezbjedivanje uslova za uredivanje, koriS¢enje, unapredivanje i zastitu gradevinskog zemljista; pripremanje
srednjorocnog i jednogodiSnjeg programa izgradnje, uredivanja, koriS¢enja i zastite gradevinskog zemljista;
pripremu gradevinskog zemljiSta za izgradnju i rekonstrukciju svih vrsta objekata i komunalno opremanje
gradskog gradevinskog zemljiSta (putevi, ulice u naselju, ukljucujué¢i pjesacke prelaze, trgove i javna
parkiraliSta, objekte javne rasvjete, zelene povrSine u naselju, parkove - pjesacke staze, travnjake, terene
djecijih igralista, javne gradske objekte, komunalne objekte i instalacije do prikljucka na urbanisticku parcelu
i dr.), pravne, finansijske, tehnicke, administrativne strune poslove za realizaciju programa i pracenje
njihove realizacije;

- poslove na uskladivanju programa uredivanja gradevinskog zemljiSta sa planovima razvoja pojedinih
djelatnosti; preduzimanje mjera zastite spomenika kulture i zaStite objekata prirode koji bi mogli biti
ugrozeni radovima na pripremi zemljiSta, poslove u vezi sa ruSenjem poslovnih objekata i uredaja i
uklanjanju materijala, kao i premjestanje postojecih podzemnih i nadzemnih instalacija; poslove izgradnje,
rekonstrukcije, odrzavanja, zastite i koriS€enja i upravljanja putevima koje zahvataju podrucja posebne
namjene uz prethodnu saglasnost nadleznog organa drzavne uprave; pripremu poziva za javno nadmetanje i
sprovodenje postupka ustupanja radova za izradu tehnicke dokumentacije, izvodenja radova na izgradnji,
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rekonstrukciji, redovnom i investicionom odrzavanju puteva od lokalnog znacaja, organizovanje strucne
kontrole kvaliteta izvedenih radova, pribavljanje odobrenja za gradenje, prijem i predaju na upotrebu
izgradenih puteva; vodenje baze podataka, evidenciju nepokretnosti koje pripadaju putevima lokalnog
znacaja, evidenciju i bazu podataka o gradevinskim parcelama i obavljanje drugih poslova iz nadleznosti
opstine u ovoj oblasti,

- priprema informativne i druge stru¢ne materijale za Skupstinu i Predsjednika opstine;

- priprema informacije za medije iz svog djelokruga;

- procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (RIA) iz svog djelokruga;

- saraduje sa nevladinim organizacijama iz svoje oblasti;

- upravni nadzor, poslove ostvarivanja prava osnivaca u javnim sluzbama: D.O.0. "Komunalne djelatnosti" -
Savnik, D.0.0. Park prirode "Dragi$nica i Komarnica" - Savnik, JU "Centar za kulturu, sport i medije" -
Savnik i1 Turisticka organizacija Opstine Savnik; odlu¢ivanje po pravnim lijekovima na prvostepena akta
javnih sluzbi nad kojima vrsi upravni nadzor i pravnim lijekovima korisnika usluga od opSteg interesa;
davanje misljenja i pripremu saglasnosti na statut, na akte o unutrasSnjoj organizaciji i sistematizaciji;
programe i planove pruzanja usluga i druge materijale tih javnih sluzbi; davanje misljenja na programe rada i
izvjestaje o radu u skladu sa posebnim uputstvom predsjednika opstine; priprema saglasnosti na cjenovnike
usluga; pripremu akata za predsjednika opStine u vrSenju nadzora nad cjelishodnos¢u rada Sluzbe zastite i
spasSavanja i Komunalne policije u dijelu poslova komunalnog nadzora i odrzavanja komunalnog reda;

- poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz svog djelokruga rada u skladu sa zakonom;
- vr$i 1 druge poslove iz nadleznosti opstine u ovoj oblasti u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clan 6

Uprava lokalnih javnih prihoda vrsi poslove uprave koji se odnose na:

- pracenje i sprovodenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u oblasti: poreza, prireza, taksi, naknada i
drugih lokalnih javnih prihoda, poreske administracije, inspekcijskog nadzora i drugih propisa od znacaja za
ostvarivanje funkcija organa; izjasnjavanje na nacrte i predloge zakona, drugih propisa i planskih
dokumenata u ovim oblastima;

ucesce u pripremi i sprovodenje propisa opsStine u oblasti poreza, prireza i drugih lokalnih javnih prihoda;
izjasnjavanje o inicijativama za ocjenu ustavnosti i zakonitosti propisa opstine iz djelokruga organa;

izradu i sprovodenje programa rada Uprave i drugih programa i planova iz djelokruga organa; sprovodenje
lokalnog strateSkog plana, plana integriteta i drugih planova i programa opstine u okviru djelokruga organa;
pracenje i sprovodenje drzavnih planskih akata u okviru djelokruga organa;

sprovodenje postupka utvrdivanja, naplate i kontrole lokalnih javnih prihoda u skladu sa odlukama opstine i
drugih lokalnih javnih prihoda u skladu sa zakonom;

nadzor na prikupljanjem i placanjem boravisne takse; utvrdivanje i nadzor nad obraCunavanjem i plac¢anjem
¢lanskog doprinosa;

- donosenje rjesenja o preduzimanju mjera inspekcijskog nadzora u skladu sa zakonom;

- propisivanje oblika i sadrzaja poreske prijave i vodenje poreskog knjigovodstva;

- analiziranje stepena i efekta ostvarenih prihoda u saradnji sa organom uprave nadleznim za poslove finansija, u
cilju definisanja odgovarajuce fiskalne politike;

- vodenje registra poreskih obveznika i redovno usaglasavanje stanja registra sa registrom nepokretnosti koji
vodi drzavni organ za nekretnine;

- sprovodenje postupka prinudne naplate, shodno propisima iz oblasti poreskog sistema;

- pripremanje periodi¢nih izvjestaja i informacije o stepenu realizacije lokalnih javnih prihoda;

- obezbjedivanje funkcionalnosti jedinstvenog informacionog sistema za oblast lokalnih javnih prihoda i
obezbjedivanje monitoringa u ovoj oblasti;

- obezbjedivanje tacnog i azurnog vodenja evidencije svih naplacenih lokalnih javnih prihoda;

- pripremanje informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu i predsjednika Opstine, izjaSnjavanje na
nacrte i predloge zakona i drugih propisa, pripremanje strucnih misljenja;

- sprovodenje postupka za slobodan pristup informacijama i drugih upravnih postupaka u skladu sa zakonom i
odlukama opstine;

- postupanje po inicijativama gradana iz djelokruga organa;
- pripremu godisnjeg i drugih izvjeStaja za glavnog administratora o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje
nadleZnosti, realizaciji plana integriteta, postupku obezbjedivanja u¢es¢a gradana u vrSenju javnih poslova,
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ostvarivanju principa transparentnosti objavljivanjem propisanih akata, saradnji sa nevladinim
organizacijama i drugih izvjestaja;

- pripremu informacija za medije iz svog djelokruga i dostavljanje sluzbi nadleznoj za informisanje na obradu i
objavljivanje u medijima, veb sajtu i drustvenim mrezama;

- procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (RIA) iz svog djelokruga i

- druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

IV - STRUCNE SLUZBE

Clan 7

Sluzba predsjednika opStine obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na vrSenje izvrSne funkcije
predsjednika opstine, radnih tijela predsjednika, a narocito:

- priprema i organizuje sjednice za rad Predsjednika, potpredsjednika i radnih tijela;
- radi na izradi propisa i drugih akata koje donosi Predsjednik opstine;

- priprema misljenje Predsjednika opstine na predloge akata koji ne spadaju u nadleznost drugih organa upucene
Skupstini koje predlazu ovlaséeni predlagaci u skladu sa Statutom;

- daje misljenje Predsjedniku opstine na nacrte propisa koje pripremaju nadlezni organi i sluzbe lokalne uprave
iz nadleznosti Skupstine i Predsjednika opstine;

- prati realizaciju akata i zakljuaka Predsjednika ops$tine i njegovih radnih tijela i radi na izradi stru¢no-
informativnog materijala iz nadleznosti Predsjednika opstine; daje stru¢na misljenja radnim tijelima
Predsjednika opstine; priprema sastanke Predsjednika i potpredsjednika opstine i druge sastanke koji se
organizuju u opStini i stara se o realizaciji utvrdenih obaveza sa tih sastanaka; organizuje saradnju sa
novinarima i obezbjeduje materijale u vezi sa obavjeStavanjem javnosti o radu Predsjednika i organa lokalne
uprave i javnih sluzbi; obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa Skupstinom i Vladom Crne Gore,
opStinama i gradovima u zemlji 1 inostranstvu;

- selekciju, obradu i objavljivanje u medijima, na web sajtu opstine i drustvenim mrezama informacija organa
lokalne uprave, posebnih, stru¢nih i javnih sluzbi o pripremi i sprovodenju zakona i drugih propisa, drzavnih
planskih, programskih i drugih akata od uticaja na opstinu, kao i propisa, planskih, programskih i drugih
akata skupstine, predsjednika opstine, organa lokalne uprave, posebnih, stru¢nih i javnih sluzbi opstine;
obradu podataka web za aZuriranje sajta opstine;

- organizovanje, planiranje i realizaciju informacionog sistema opS$tine, organizovanje funkcionisanja sluzbe
informatike za organe i sluzbe lokalne uprave, javna preduzeca i ustanove ¢iji je osnivac¢ opstina u cilju
uspostavljanja jedinstvenog informacionog sistema u opstini;

- predlaganje i organizovanje uvodenja novih programskih sistema i staranje o usavrsavanju postoje¢ih u skladu
sa zahtjevima neprekidnog funkcionisanja informacionog sistema; kontrolu funkcionisanja automatizovane
obrade podataka i preduzimanje mjera na poboljSanju i povecanju efikasnosti informacionog sistema;
predlaganje automatizacije poslova u javnim preduzecima i ustanovama i u tom smislu izradu projektnih
zadataka i ucestvovanje u izradi projekata i realizaciji informacionog sistema;

- izradu 1 realizaciju planova obuke i usavrSavanja za koriS¢enje informacione tehnologije i sistema; izradu
planova za opremanje, nabavljanje opreme i preduzimanje mjera za odrzavanje raCunarskih sredstava;
staranje o funkcionisanju racunarskih mreza i razmjeni podataka u njima;

- primjenu jedinstvenih standarda: OS, DBMS i alata za aplikativni softver radi uvodenja i kori§¢enja savremene
informacione i komunikacione tehnologije i organizovanje i sprovodenje mjera radi zastite podataka;

- obavljanje poslova kojima se obezbjeduje javnost i transparentnost rada organa opstine i uces¢a lokalnog
stanovnistva u vrsenju javnih poslova (vodi i aZurira web sajt opStine, objavljuje nacrte akata koje donosi
Skupstina i predsjednik opstine, objavljuje plan i program uces¢a lokalnog stanovnistva u donosenju odluka i
drugih akata, obavjeStava o organizovanju tribina, okruglih stolova, objavljuje izvjeStaje o rezultatima javne
rasprave, izvjeStaje sa sjednica Skupstine Opstine i donijetim odlukama i drugim aktima, aktivnostima koje
preduzimaju organi Opstine i dr.);

- vrsi protokolarne poslove za potrebe predsjednika i potpredsjednika opstine;

- postupa po predstavkama i prituzbama gradana i priprema odgovore po istima; zakazuje prijeme stranaka kod
predsjednika, i po potrebi, vr$i prijem stranaka; postupa po predstavkama koje drzavni organi upucuju
Predsjedniku opstine radi utvrdivanja ¢injenica, odnosno rjeSavanja pitanja koja su predmet tih predstavki i
prituzbi;

- pripremu izvjestaja o radu predsjednika opstine i radu organa i sluzbi;
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- obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa Skupstinom i Vladom Crne Gore, opStinama u Crnoj Gori,
gradovima u inostranstvu,

- vrsi protokolarne poslove u saradnji sa Sluzbom Skupstine oko organizacije dana opStine;

- obavlja stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za stru¢na radna tijela koja obrazuje predsjednik u
poslovima iz svog djelokruga rada;

- ¢uva izvornike svih akata koje donosi predsjednik opstine;

- poslove finansijskog upravljanja i kontrole;

- pripremu i realizaciju razvojnih programa i projekata opstine kojima se podsti¢e ekonomski razvoj,
obezbjeduje zaStita zivotne sredine, odrzivi razvoj, podsticu preduzetnicke inicijative, javno-privatna
partnerstva i iniciraju izmjene propisa u cilju stvaranja podsticajnog ambijenta za razvoj opstine;

- ostvarivanje saradnje sa nadleznim organima uprave i javnim sluZzbama opStine, organima drzavne uprave,
privrednim drustvima, preduzetnicima i drugim subjektima, radi obezbjedivanja uslova za razvojne programe
od interesa za opStinu; ostvaruje saradnju sa medunarodnim organizacijama radi realizacije konkretnih
planova i programa;

- izrada planova i projekata razvoja Opstine Savnik i iznalaZzenje moguénosti njihovog finansiranja i realizacije
sredstvima EU;

- priprema prijave (aplikacije) i pratecu projektnu dokumentaciju za obezbjedivanje sredstava medunarodne
finansijske podrske;

- osigurava adekvatan monitoring i evaluaciju tokom realizacije projekata finansiranih sredstvima medunarodne
finansijske podrske,

- ucestvuje na domacim i medunarodnim skupovima, radionicama i seminarima posvecenim pra¢enju desSavanja
na medunarodnoj sceni u pogledu aktivnosti lokalne samouprave u procesu EU integracija i medunarodnih
desavanja;

koordinira realizaciju aktivnosti koje ¢e osigurati pripremu lokalne samouprave za koriS¢enje strukturnih
instrumenata EU, nakon ¢lanstva u EU;

priprema prijave (aplikacije) 1 pratecu projektnu dokumentaciju za obezbjedivanje sredstava finansijske
podrske iz domacih izvora;

ostvarivanje svih oblika saradnje za potrebe predsjednika, potpredsjednika opStine sa institucijama i tijelima
Evropske unije, predstavniStvima drzava i lokalnih samouprava u inostranstvu i diplomatsko-konzularnim
predstavnistvima u Crnoj Gori, EU i ostalih medunarodnih organizacija u Crnoj Gori, a u cilju odabira
aplikacije za sredstva za realizaciju programa i projekata od interesa za OpStinu po instrukcijama
predsjednika i/ili menadZera Opstine;

apliciranje za sredstva za projekte i programe od interesa za opstinu koji su odabrani od strane predsjednika
Opstine;

saradnju sa organima lokalne uprave, lokalnim samoupravama u Crnoj Gori, Zajednicom opstina Crne Gore,
civilnim sektorom i javnosti na poslovima iz svoga djelokruga, u cilju koordiniranja aktivnosti, razmjene
informacija 1 poslovanja u okviru procesa apliciranja za sredstva za realizaciju programa i projekata od
interesa za opStinu po instrukcijama predsjednika opstine;

- praéenje izvrSenja obaveza od strane organa lokalne uprave i lokalne samouprave u okviru djelokruga svojih
aktivnosti po instrukcijama Predsjednika;

- ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama;
- poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz svog djelokruga rada u skladu sa zakonom;
- vrsi i druge poslove koje odredi predsjednik OpStine.

Clan 8

Sluzba glavnog administratora obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na vrSenje funkcije glavnog
administratora, a narocito:

- poslove drugostepenog organa u upravnim stvarima iz nadleznosti organa lokalne uprave i posebnih sluzbi;

- koordiniranje radom organa uprave, u izvrSavanju poslova za koje je potrebna medusobna saradnja (priprema
propisa, akcionih planova, strateSkog plana razvoja opstine i drugih razvojnih planova i programa, priprema
izvjeStaja o njihovoj realizaciji i struéno informativnih materijala, izvjeStaja o sprovodenju zakona,
opstinskih propisa i dr.);

- davanje misljenja na akt o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave Opstine;
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- davanje stru¢nih uputstava i instrukcija za rad organima uprave, radi pravilne primjene zakona i drugih
propisa;

- pripremanje godis$njeg izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz nadleznosti opstine;

- izradu 1 podnoSenje predsjedniku Opstine godiSnjeg izvjeStaja o radu i drugih izvjeStaja na zahtjev
predsjednika Opstine;

- staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomi¢nom vrSenju poslova organa uprave;

- izradu analiti¢kih i informativnih materijala u vezi sa funkcionisanjem lokalne uprave, za potrebe predsjednika
Opstine 1 nadleZznog organa drzavne uprave; sprovodenje plana integriteta;

- izvrSavanje akata predsjednika Opstine koji se odnose na usmjeravanje i uskladivanje rada organa lokalne

uprave, javnih sluzbi i agencija ¢iji je osnivac i vrSenje nadzora nad radom organa uprave;

- predlaganje i preduzimanje mjera u cilju otklanjanja uocenih problema i nepravilnosti u radu organa uprave;

- preduzimanje aktivnosti u vezi sa reorganizacijom lokalne uprave, u saradnji sa nadleznim organom uprave;

- postupanje po inicijativama gradana iz djelokruga sluzbe;

- pripremanje informacija za medije iz svog djelokruga i dostavljanje Sluzbi za saradnju, poslove predsjednika i
informisanje na obradu i objavljivanje u medijima, veb sajtu i druStvenim mrezama;

- pripremanje akta o nacinu organizovanja poslova organa uprave u mjesnoj zajednici (dekoncentracija poslova
uprave);

- razmatranje i odlucivanje o prituzbama gradana na rad organa uprave;

- saradnju sa nevladinim organizacijama koje prate razvoj lokalne samouprave u cilju poboljsanja komunikacije
izmedu OpStine i gradana i razvoja demokratije na lokalnom nivou i drugi poslovi iz nadleznosti OpStine u
ovoj oblasti;

- v1si poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga glavnog administratora;
- druge poslove iz svog djelokruga u skladu za zakonom i drugim propisima.

V - POSEBNE SLUZBE

Clan 9
Komunalna policija vr$i poslove kojima se obezbjeduje:

- pracenje i sprovodenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u oblasti komunalnog nadzora i
odrzavanja komunalnog reda, prekrSajnog postupka i u drugim oblastima u kojima vrsi komunalni nadzor i
odrzava komunalni red; izjaSnjavanje na nacrte i predloge zakona, drugih propisa i planskih dokumenata u
ovim oblastima;

- izradu i sprovodenje programa rada sluzbe i drugih programskih i planskih akata iz djelokruga sluzbe;
sprovodenje plana integriteta i drugih planova i programa opstine u okviru djelokruga sluzbe; pracenje i
sprovodenje drzavnih planskih akata u okviru nadleznosti sluzbe;

- komunalni nadzor i odrzavanje komunalnog reda u oblastima: snabdijevanja vodom; preci§¢avanja otpadnih
voda; odvodenja otpadnih i atmosferskih voda; snabdijevanja toplotom; javne Cistoce; prevoza i deponovanja
komunalnog i drugog otpada, izgradnje, odrZavanja i koriS¢enja deponija; uredivanja i odrZavanja pijaca,
groblja, parkova, zelenih i drugih javnih povrSina; odrzavanja ulica, saobracajnica i drugih javnih povrSina i
javne rasvjete; izgradnje, koriS¢enja i odrzavanja lokalnih puteva, nekategorisanih puteva, saobracajnih
oznaka i signalizacije, prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, auto taksi i
vanrednog prevoza, parkiranja na javnim parkiraliStima; odrzavanja i koriS¢enja mostova, javnih objekata i
regulacije 1 odrzavanje rijecnih korita; postavljanje privremenih i pomo¢nih objekata, stanovanja u
stambenim zgradama; drzanja ku¢nih ljubimaca; zastite od buke u Zivotnoj sredini; upotrebe simbola opstine,
kontrole radnog vremena, i u drugim oblastima u kojima opStina vr$i sopstvene poslove ili prenesene,
odnosno povjerene poslove iz nadleznosti drzavne uprave u skladu sa zakonom;

- vodenje evidencije izdatih prekrSajnih naloga iz nadleZnosti komunalne policije (unos, azuriranje podataka
pocinilaca prekrsaja);

- ucestvovanje u zastiti i spasavanju u skladu sa zakonom kojim se ureduje sistem zastite i spasavanja;

- pruzanje pomoc¢i u izvrSenjima odluka nadleznih organa lokalne uprave i javnih sluzbi u skladu sa zakonom;

- davanje misljenja u postupku izdavanja saglasnosti za produZenje radnog vremena;

- davanje miSljenja u postupku izdavanja saglasnosti na upotrebu akusti¢nih i elektroakusti¢nih uredaja;

- saradnja sa Sekretarijatom u poslovima iz oblasti inspekcijskog nadzora i drugim inspekcijskim i
bezbjedonosnim sluzbama na lokalnom i centralnom nivou;
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- uCestvovanje u izradi nacrta i predloga opstinskih propisa iz domena svoje nadleznosti;

- postupanje po inicijativama gradana iz djelokruga sluzbe;

- pripremanje informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu i predsjednika Opstine; izjaSnjavanje na
nacrte i predloge zakona i drugih propisa, pripremanje stru¢nih misljenja i izjasnjenja po inicijativama za
ocjenjivanje ustavnosti i1 zakonitosti opstinskih propisa, sprovodenja plana integriteta, ostvarivanje
neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama, iz nadleznosti organa;

- pripremanje informacija za medije iz svog djelokruga i dostavljanje sluzbi nadleznoj za informisanje na obradu
i objavljivanje u medijima, veb sajtu i drustvenim mrezama;

- pripremanje izvjeStaja za glavnog administratora o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

- vodenje upravnog postupka za slobodan pristup informacijama i drugih upravnih postupaka u skladu sa
zakonom iz djelokruga sluzbe;

- procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (RIA) iz svog djelokruga i
- druge poslove iz svog djelokruga u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clan 10
Sluzba zastite i spasavanja vr$i poslove koji se odnose na:

- pracenje i sprovodenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u oblasti zastite 1 spaSavanja i drugih
propisa koji su u vezi sa ostvarivanjem funkcija sluzbe; izjaSnjavanje na nacrte i predloge zakona i planskih
dokumenata u oblasti za koju je sluzba osnovana;

- izradu i sprovodenje programa rada sluzbe i drugih programskih i planskih dokumenata iz djelokruga sluzbe;
sprovodenje plana integriteta i drugih planova i programa opstine u okviru djelokruga sluzbe; pracenje i
sprovodenje drzavnih planskih akata u okviru nadleznosti sluzbe;

- u¢esce u pripremi i sprovodenje plana zastite od pozara, poplava i zemljotresa i drugih akcidentnih i vanrednih
situacija na podrucju opstine;

- pruzanje pomoc¢i ugrozenom i nastradalom stanovniS$tvu, gaSenje pozara i spaSavanje prilikom pozara,
spaSavanje iz ruSevina, kliziSta i snijeznih lavina, spaSavanje prilikom poplava i drugih elementarnih
nepogoda, spaSavanje u planinama i kanjonima, spasavanje prilikom saobracajnih nesreca, spasavanje
prilikom udesa i nezgoda u civilnom vazduhoplovstvu;

- organizovanje spasavanja ljudi, zivotinja, materijalnih i drugih dobara u slu¢aju tehnic¢ko-tehnoloskih nesreca i
vrsenje evakuacije sa tog podrucja, kao i slucajevima bioloskih, radioloskih akcidenata i drugih vanrednih
situacija;

- vr$i poslove koji se odnose na izgradnju, rekonstrukciju i odrzavanje lokalnih i nekategorisanih puteva;

- organizaciju obuka i vjezbi za vr$enje poslova sluzbe;

- postupanje po inicijativama gradana iz djelokruga sluzbe;

- kontrolu ispravnosti i servisiranja protivpozarne opreme kao i vrSenje edukacije gradana i pravnih lica iz
oblasti zastite od pozara;

- pruzanje usluga dopremanja vode u slucaju potrebe kao i druge usluge preduze¢ima, ustanovama i gradanima
u saradnji sa nadleZnim organima uprave i javnim sluzbama;

- pruzanje asistencije pravnim licima na teritoriji opstine prilikom izrade njihovih planova zastite i spasavanja;

- saradnju sa svim subjektima ¢ija djelatnost i sredstva rada mogu biti u funkciji zastite i spaSavanja;

- pripremanje informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu i predsjednika Opstine, izjaSnjavanje na
nacrte i predloge zakona i drugih propisa, pripremanje stru¢nih misljenja i izjas$njenja po inicijativama za
ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih propisa, pripremanje stru¢nih misljenja i izjaSnjenja po
inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih propisa, sprovodenje plana integriteta,
ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama, iz nadleznosti sluzbe;

- pripremanje informacija za medije iz svog djelokruga i dostavljanje sluzbi nadleznoj za informisanje na obradu
i objavljivanje u medijima, veb sajtu i druStvenim mrezama;

- pripremanje izvjestaja za glavnog administratora o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

- vodenje upravnog postupka za slobodan pristup informacijama i drugih upravnih postupaka u skladu sa
zakonom iz djelokruga sluzbe;

- procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (RIA) iz svog djelokruga i
- druge poslove iz svog djelokruga u skladu sa zakonom i drugim propisima.
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Clan 11

Sluzba za skupstinske poslove vrsi poslove koji su definisani posebnom Odlukom Skupstine, a radi obavljanja
strucnih i drugih poslova za potrebe Skupstine, njenih radni tijela, predsjednika i sekretara Skupstine i odbornika u
vrsenju njihovih prava i duznosti u Skupstini opstine Savnik.

VI - NACIN RADA

Clan 12

Rad organa lokalne uprave i sluzbi organizuje se u skladu sa zakonom, propisima i drugim aktima opstine, na
nacin kojim se obezbjeduje: zakonito, efikasno i ekonomi¢no vrSenje poslova, javnost i transparentnost u radu,
podsticanje i1 uklju¢ivanje gradana u proces odlu€ivanja, odabir metoda rada i aktivnosti kojima se obezbjeduje
vrSenje poslova na nacin koji odgovara jacanju profesionalnosti u radu i odgovornosti za vrSenje poslova.

Clan 13

Predsjednik opstine, u ostvarivanju funkcije usmjeravanja i uskladivanja rada organa lokalne uprave, posebnih,
struénih i javnih sluzbi i vrSenja nadzora nad njihovim radom, donosi odgovaraju¢e opste i pojedinacne akte u
skladu sa zakonom i statutom opstine (o radnom vremenu, radu sa gradanima, izradi godiSnjeg programa rada i
izvjestaja o radu i sl.).

U sprovodenju funkcije izvrSnog organa opstine, Predsjednik opstine po potrebi odrzava kolegijum koji ¢ine:
potpredsjednici opstine, savjetnici predsjednika opstine, glavni administrator i starjeSine organa i sluzbi lokalne
uprave. Kolegijumu mogu prisustvovati i druga lica koja dobiju poziv za ucesce.

Kolegijum saziva i njime rukovodi Predsjednik opstine ili lice koje on ovlasti.
Kolegijum se bavi najsloZenijim pitanjima koja se ti¢u funkcionisanja Opstine Savnik, javnih sluzbi i sl.

Clan 14

Organi lokalne uprave, duzni su da na vidnom mjestu u svojim sluzbenim prostorijama i web sajtu opstine
istaknu standarde postupanja koji su od znac¢aja za ostvarivanje prava i izvrsavanje obaveza gradana, radno vrijeme
i vrijeme prijema stranaka, odnosno uslove i nacin ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza, li¢na imena i zvanja
sluzbenika i namjestenika, podatke o pravima, obavezama i procedurama i druge servisne informacije.

Clan 15

Rad organa uprave, posebnih, stru¢nih i javnih sluzbi dostupan je javnosti u skladu sa zakonom i drugim
propisima.

Podatke, odnosno obavjestenja o radu organa uprave, sluzbi i javnih sluzbi daje starjesSina organa uprave, sluzbe
i direktor javne sluzbe ili lice koje on ovlasti, preko sluzbe nadlezne za informisanje.

Za objavljivanje akata propisanih zakonom i objavljivanje procjene analize uticaja odluka i drugih propisa
(RIA) koje donosi skupstina i predsjednik opstine na nacin i po postupku propisanom Statutom opstine neposredno
je odgovoran starjeSina organa uprave i sluzbe.

Clan 16

Organi uprave, posebne, strucne i javne sluzbe donose godis$nji program rada i godisnji izvjestaj o radu i stanju
u oblasti za koju je obrazovan, odnosno osnovan, u skladu sa uputstvom predsjednika opstine.

Organ uprave koji vr$i nadzor nad radom javne sluzbe daje pravno misljenje u uskladenosti programa rada i
godisnjeg izvjestaja o radu javne sluZbe sa uputstvom iz stava 1 ovog ¢lana.

Clan 17

Glavni administrator jednom godiSnje podnosi predsjedniku opstine izvjeStaj o svom radu i radu sluzbe kojom
rukovodi, te druge izvjestaje iz svog djelokruga.

Clan 18

Glavni administrator koordinira radom organa uprave i stru¢nih sluzbi u skladu sa uputstvom o radu glavnog
administratora.

Glavni administrator moze obrazovati kolegijum u cilju koordiniranja i usmjeravanja rada lokalne uprave.

Kolegijum iz stava 2 ovog ¢lana Cine starjeSine organa uprave, a po potrebi i starjeSine posebnih i stru¢nih
sluzbi. Kolegijum glavnog administratora saziva se po potrebi.
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Clan 19

U organu uprave i sluzbi moze se obrazovati kolegijum starjeSine, radi stru¢nog razmatranja pitanja iz
nadleznosti organa, odnosno sluzbe.

Kolegijum ¢ini starjeSina organa, odnosno sluzbe, pomo¢nik starjeSine, rukovodioci organizacionih jedinica i
drugi sluZbenici koje odredi starjeSina organa ili sluzbe.

Kolegijum saziva i njegovim radom rukovodi starjeSina organa uprave ili sluzbe.

Clan 20

Za vrsenje poslova za koje se zahtijeva saradnja lokalnih sluzbenika i namjestenika u organu uprave, starjeSina
organa moze obrazovati radnu grupu, komisiju ili drugi odgovarajuci oblik rada.

Za vrsenje poslova koji zahtijevaju saradnju i uceS¢e viSe organa uprave, sluzbi, angazovanje stru¢njaka van
lokalne uprave i predstavnika zainteresovanih grupa i civilnog sektora, predsjednik opstine moze obrazovati radnu
grupu, komisiju, tim i sli¢ni oblik rada.

Aktom o obrazovanju oblika rada iz st. 1 1 2 ovog ¢lana odreduje se sastav, zadaci, rokovi, naknada za rad u
skladu sa zakonom i druga pitanja.

Clan 21

Raspored radnog vremena u organima lokalne uprave i rad sa strankama utvrduje Predsjednik opstine posebnim
aktom.

Clan 22

U slucaju da se pojedini poslovi organa uprave ili posebne sluzbe vrsi u podru¢nim jedinicama, obavjestenje o
sluZzbenim prostorijama i rasporedu radnog vremena objavljuje se u medijima, na sajtu opStine i isticanjem na
oglasnoj tabli organa uprave i podrucne sluzbe.

VII - RUKOVODENJE RADOM ORGANA LOKALNE UPRAVE
Clan 23

Radom Sekretarijata rukovodi sekretar.

Sekretara imenuje i razrjeSava predsjednik Opstine.

Sekretar za svoj rad i rad organa kojim rukovodi, odgovara predsjedniku Opstine.
Sekretar moze imati pomocnika.

Odluku o postavljenju pomoénika donosi sekretar, uz saglasnost predsjednika opstine.
Za svoj rad pomo¢nik sekretara odgovoran je sekretaru.

Clan 24
Radom Uprave lokalnih prihoda rukovodi direktor.
Direktora imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Direktor za svoj rad i rad organa odgovara predsjedniku opstine.
Direktor moze imati pomo¢nika.
Odluku o postavljenju pomoénika donosi direktor, uz saglasnost predsjednika opstine.
Pomoc¢nik direktora za svoj rad odgovara direktoru.

Clan 25
Radom Komunalne policije rukovodi nacelnik.
Nacelnika imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Nacelnik za svoj rad i rad Komunalne policije odgovara predsjedniku opstine.
Nacelnik Komunalne policije moZe imati pomoc¢nika.
Odluku o postavljenju pomo¢nika donosi nacelnik, uz saglasnost predsjednika opstine.
Pomoc¢nik nacelnika za svoj rad odgovara nacelniku.

Clan 26
Radom Sluzbe zastite i spasavanja rukovodi komandir.
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Komandira imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.

Komandir za svoj rad i rad Sluzbe odgovara predsjedniku opstine.

Komandir Sluzbe zastite i spasavanja moZe imati zamjenika.

Odluku o postavljenju zamjenika donosi komandir, uz saglasnost predsjednika opstine.
Zamjenik komandira za svoj rad odgovara komandiru.

Clan 27
Radom Sluzbe predsjednika opstine rukovodi predsjednik opstine ili lice koje on ovlasti.
Radom Sluzbe glavnog administratora rukovodi glavni administrator.
Glavnog administratora imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.

VIII - KRITERIJUMI ZA UNUTRASNJU ORGANIZACIJU

Clan 28

Poslovi organa i sluzbi lokalne uprave, vrSe se, po pravilu, u okviru unutrasnjih organizacionih jedinica, u
skladu sa pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji. Unutrasnje organizacione jedinice utvrduju se
prema obimu, vrsti, slozenosti, prirodi i medusobnoj povezanosti poslova.

Clan 29
Unutra$nje organizacione jedinice mogu se osnovati kao osnovne, posebne i uze.
Osnovna unutrasnja organizaciona jedinica je sektor.

Sektor se moze osnivati kada je to neophodno za vrSenje poslova kojima se ostvaruje osnovna funkcija organa
uprave iz viSe srodnih upravnih ili stru¢nih oblasti koji se, zbog svog obima, odgovornosti ili sloZenosti, organizuju
u okviru jedne ili vi§e posebnih ili uzih unutras$njih organizacionih jedinica u okviru sektora.

Posebne unutrasnje organizacione jedinice su: odjeljenje i kabinet.

Odjeljenje se moze osnivati za vrienje poslova iz osnovne djelatnosti u odredenoj upravnoj oblasti ve¢eg obima,
ako je to potrebno za ostvarivanje pojedinih funkcija ili ako je propisano posebnim propisima.

Kabinet se moze osnivati za vrSenje protokolarnih i stru¢nih i administrativno-tehnickih poslova za ostvarivanje
funkcije predsjednika.

Posebne unutrasnje organizacione jedinice mogu se osnovati samostalno ili u sastavu sektora.

Clan 30
UZe unutra$nje organizacione jedinice su: odsjek, biro, kancelarija i pisarnica.

Odsjek se moze osnivati u okviru sektora za vrSenje medusobno povezanih poslova iz pojedine upravne oblasti
manjeg obima i/ili za vr§enje medusobno povezanih stru¢nih poslova.

Za vrsenje pojedinih medusobno povezanih administrativnih poslova ili specifi¢nih stru¢nih poslova moze se
osnivati biro, kancelarija i/ili pisarnica.

UZe organizacione jedinice mogu se osnovati samostalno ili u sastavu sektora ili posebnih unutrasnjih
organizacionih jedinica.

Clan 31
Organizacionom jedinicom rukovodi rukovodilac organizacione jedinice.

Rukovodilac organizacione jedinice objedinjava i usmjerava rad organizacione jedinice i sluzbenika u njoj i vrsi
najslozenije poslove iz djelokruga organizacione jedinice, u okviru kategorije ekspertsko-rukovodni kadar
odgovarajuéeg nivoa.

Clan 32

Za vrSenje povjerenih poslova i zadataka, unutraSnju organizaciju, broj i strukturu sluzbenika, utvrduje
predsjednik Opstine, na predlog starjeSine organa uprave u kojem se vrSe povjereni poslovi.

Clan 33
Akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji sastoji se iz poglavlja kojim se: utvrduje unutras$nja organizacija,
sistematizuju radna mjesta, odnosno poslovi i zadaci i ureduju druga pitanja od znacaja za njihovo izvrSavanje.
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Poglavlje kojim se utvrduje unutraSnja organizacija sadrzi: broj i vrstu unutrasnjih organizacionih jedinica, i
sadrzaj grupa poslova koji se vr$e u njima.

Clan 34
Poglavlje koje utvrduje sistematizaciju radnih mjesta, odnosno poslova i zadataka sadrzi:
- ukupan broj sistematizovanih sluzbenickih i namjestenickih radnih mjesta u svim unutrasnjim organizacionim
jedinicama;
- redni broj, naziv radnog mjesta, broj izvrSilaca i opis poslova radnog mjesta sluzbenika i namjesStenika u
okviru unutrasnjih organizacionih jedinica;
- opste 1 posebne uslove za obavljanje poslova i zadataka na odredenom radnom mjestu.

Clan 35

Broj izvrSilaca u organima i sluzbama lokalne uprave utvrduje se na nacin kojim se obezbjeduje efikasno,
ekonomicno i efektivno vrSenje poslova, kao i:

- zakonito i blagovremeno odlu¢ivanje u stvarima iz svojih nadleznosti i jednaka i efikasna zaStita prava i na
zakonu zasnovanih interesa fizi¢kih i pravnih lica;

- jasno razgrani¢enje odgovornosti, koordinacije i saradnje u vrSenju poslova i zadataka;
- efikasna i stalna kontrola vrSenja poslova i zadataka;

- efikasno koris¢enje ljudskih resursa i

- efikasno koriS¢enje finansijskih sredstava.

IX - ODNOSI I SARADNJA
1. Odnos Predsjednika, Glavnog administratora i starjeSine organa uprave.

Clan 36

Predsjednik vr$i nadzor nad radom organa i sluzbi lokalne uprave, usmjerava i uskladuje djelovanje organa i
sluzbi lokalne uprave u obavljanju poslova iz njihovog djelokruga radi efikasnijeg ostvarivanja njihovih funkcija.

Clan 37

Glavni administrator i starjeSine organa i sluzbi lokalne uprave duzni su da postupe po aktu predsjednika
Opstine koji donosi u vrSenju svoje funkcije, a odnosi se na zakonitost, efikasnost i ekonomicnost rada organa, u
roku koji je odreden tim aktom.

StarjeSina organa i sluzbe lokalne uprave duzan je da postupi po aktu koji glavni administrator donosi u vrsenju
svoje funkcije, u roku koji je odreden tim aktom.

U slucaju nepostupanja po aktu iz st. 1 i 2 ovog ¢lana, predsjedniku, odnosno glavnom administratoru podnosi
se pisano izjasnjenje koje sadrzi razloge nepostupanja.

Ako starjeSina organa, odnosno sluzbe ne postupi po aktu iz stava 2 ovog Clana, glavni administrator ¢e
upozoriti starjeSinu i o tome obavijestiti predsjednika Opstine.

Clan 38

Postupanje organa uprave u izvrSavanju poslova iz nadleznosti predsjednika blize se ureduje aktima iz
nadleznosti predsjednika Opstine.

2. Medusobni odnosi organa uprave.

Clan 39

Medusobni odnosi organa i sluzbi lokalne uprave zasnivaju se na pravima i duznostima utvrdenim zakonom,
Statutom opstine, odlukama Skupstine opstine i ovom odlukom.

Organi i sluzbe lokalne uprave duzni su da medusobno saraduju kada to zahtijeva priroda poslova i da daju
potrebne podatke i obavjestenja koja su neophodna za njihov rad, a narocCito prilikom izrade nacrta propisa iz
okvira prava i duznosti OpStine, programa i planova razvoja Opstine i pojedinih djelatnosti, visegodiSnjeg
investicionog plana, informacija i izvjeStaja za Ciju izradu je potrebna meduresorska saradnja, plana uceSca
lokalnog stanovniStva u vrSenju javnih poslova i dr.

Odredbe st. 1 i 2 ovog ¢lana primjenjuju se i na odnose organa lokalne uprave i javnih sluzbi ¢iji je osnivac
Opéstina.

Pravni ekspert doo, Podgorica 16



Katalog propisa 2020

3. Odnos prema gradanima.

Clan 40

Organi i sluzbe lokalne uprave duzni su da organizuju vrSenje poslova i zadataka iz svog djelokruga, na nacin
kojim se gradanima omogucava da lakse i u najkraéem postupku ostvare svoja prava i izvrSe obaveze, i da im pruze
struénu pomo¢ u pogledu ostvarivanja tih prava i obaveza.

Clan 41

Gradani, pravna lica, civilni sektor i drugi subjekti organima uprave i Etickim komisijama mogu dostavljati
prituzbe, predloge, inicijative i sugestije na njihov rad u pisanoj ili elektronskoj formi, preko kutija za predloge,
primjedbe 1 sugestije i neposrednim prijemom kod starjeSina organa, odnosno lokalnih funkcionera u skladu sa
posebnim uputstvom predsjednika, odnosno propisima kojima se ureduju eticki standardi, odnosno postupanje
Etickih komisija.

4. Odnos prema nevladinim organizacijama, privatnom sektoru i drugim subjektima.

Clan 42

U cilju afirmisanja rada organa uprave i razvoja lokalne demokratije, organi i sluzbe lokalne uprave saraduju sa
nevladinim organizacijama, privatnim sektorom i drugim subjektima u oblastima za koje su osnovani u skladu sa
zakonom i drugim propisima Opstine.

X - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 43

Danom pocetka primjene ove odluke nastavljaju da rade u okviru djelokruga utvrdenog ovom odlukom:
Sekretarijat lokalne uprave, Uprava lokalnih javnih prihoda, Sluzba zastite i spasavanja i Komunalna policija.

Clan 44
Danom pocetka primjene ove odluke ukida se Sluzba za projekte i drugostepeni postupak.

Poslove Sluzbe iz stava 1 ovog ¢lana, u djelokrugu propisanom ovom odlukom, zaposlene koji su radili na tim
poslovima, predmete i opremu preuzima Sluzba predsjednika opstine, u roku od sedam dana od dana pocetka
primjene na ove odluke.

Clan 45

Glavni administrator i strajeSine organa i sluzbi koji su imenovani u skladu sa Zakonom i po ranijoj Odluci o
organizaciji i nacinu rada lokalne uprave opstine Savnik ("Sl. list RCG - opstinski propisi", br. 23/19) nastavljaju sa
radom u skladu sa aktima o imenovanju.

U slucaju potrebe predsjednik opstine moze odrediti vr§ioce duznosti Glavnog administratora i starjeSine organa
i sluzbi do imenovanja, odnosno postavljenja u skladu sa zakonom.

Clan 46

Vrsioci duznosti starjeSine organa, odnosno sluzbi lokalne uprave i glavni administrator, uskladi¢e akt o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji sa ovom odlukom u roku od 15 dana od dana pocetka primjene ove odluke.

Rasporedivanje sluzbenika i namjeStenika u organima i sluzbama lokalne uprave izvrsi¢e se u roku od 15 dana
od dana stupanja na snagu akata o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji.

Lokalni sluzbenici i namjeStenici rasporedeni u organima i sluzbama lokalne uprave na poslovima koji su
preuzeti u skladu sa ovom odlukom, nastavljaju da obavljaju poslove do donoSenja rjeSenja o njihovom
rasporedivanju u organu uprave, odnosno sluzbi koji preuzimaju te poslove.

Lokalni sluzbenici i namjeStenici koji ne budu rasporedeni u skladu sa stavom 2 ovog ¢lana, ostvaruju prava u
skladu sa zakonom.

Clan 47

_ Danom pocetka primjene ove odluke prestaje da vazi Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine
Savnik ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi", br. 23/19).

Clan 48
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Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "SI. listu CG - Opstinski propisi", a
primjenjivace se od 1. januara 2021. godine.

Broj: 02-018/20-3760
Savnik, 04.12.2020. god.
Predsjednik,
Vlatko Vukovid, s.r.
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