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vVODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

JU ,,Centra za kulturu, sport i medije*
Savnik

Savnik, 28. jul, 2021.



Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»Sl. list CG, br.44/12
i 30/17), JU "Centar za kulturu sport i medije" Savnik, donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
JU "CENTRA ZA KULTURU SPORT I MEDIJE" Savnik

Ovaj vodi¢ omoguc¢ava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja
prava na pristup informacijama iz nadleznosti JU ,,Centra za kulturu sport i medije Savnik (u
daljem tekstu Centar za kulturu Savnik), a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama ("Sluzbeni list CG", br.44/12130/17).

Vodi¢ sadrzi vrste informacija u posjedu Centra za kulturu Savnik, postupak za pristup
informacijama, odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nadin objavljivanja vodica i druge
informacije od znalaja za pristup informacijama iz nadleznosti Centra.

Informacija po ovom zakonu je dokument u pisanoj, §tampanoj, video, elektronskoj ili drugoj
formi, ukljuéujuéi i njihove kopije, bez obzira na sadr¥inu, izvor (autora), vrijeme sacinjavanja ili
sistem klasifikacije.

I OSNOVNI PODACI
SjediSte i adresa
Savnik, Savni¢ka IIT
Telefon: 063/208-008

web adresa : www.savnik.me; e-mail: centarzakulturusavnik@t-com.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU CENTRA ZA KULTURU
1. Javne evidencije

- Djelovodnik i arhivska grada

- Evidencija zaposlenih Centra za kulturu Savnik;

- Evidencije tehnickih sredstava;

2. Normativna akta

- Zakoni;

- Podzakonska akta (odluke, pravilnici, uputstva);

- Opti kolektivni ugovor;

- Granski kolektivni ugovor za oblast kulture;

_ Statut JU ,,Centra za kulturu sport i medije” Savnik;

- Odluka o osnivanju JU ,,Centra za kulturu sport i medije* Savnik;

- Pravilnik o sistematizaciji i organizaciji rada u JU ,,Centru za kulturu sport i medije* Savnik;



- Druga opéta akta JU ,.Centra za kulturu sport i medije* Savnik.

3. Analize, informacije, izvjeStaji, elaborati i dr.

- Godignji planovi i programi rada JU ,,Centra za kulturu sport i medije* Savnik;
- Godignji izvjestaji o radu JU ,,Centra za kulturu sport i medije* Savnik;

- Godignji planovi javnih nabavki;

- Godi3nji planovi integriteta;

4, Pojedinaéni akti

- Akti koje donosi Savjet Centra za kulturu Savnik;
- Ugovori o poslovno-tehni¢koj saradnji;

- Rjesenja;

- Zahtjevi, obavjestenja, prijave i dr.

5. Finansije
- Godignji finansijski iskazi JU ,,Centra za kulturu sport i medije” Savnik;
- Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi JU ,,Centra za kulturu sport i medije* Savnik;

- Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.

6. Podaci o zaposlenima

- Spisak zaposlenih, sa njihovim zvanjima;
- Radne knjizice;

- Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa;

- Rjesenja o godisnjem odmoru;
III PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka za pristup informacijama
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom.
Zahtjev treba da sadrZi:
- osnovne podatke o trazenoj informaciji;
- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i prebivaliste ili boraviste fizickog lica,
ili adresa i naziv pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika;

- i druge podatke od znataja za pristup trazenoj informaciji.



Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva
- neposredno u kancelariji JU ,,Centra za kulturu sport i medije Savnik;
- putem poste na adresu JU ,,Centra za kulturu sport i medije* Savnik;

- na e-mail JU ,,Centra za kulturu sport i medije Savnik.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Centra za kulturu;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Centra za kulturu;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Centra za kulturu
neposredno, putem poste i elektonskim putem;

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se uroku od 15 dana od dana podno$enja urednog
zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rje$ava u roku od 48 sati
od dana podnoSenja zahtjeva. Ako je obim traZenih informacija veliki ili ako pronalazenje trazene
informacije zahtjeva pretraZivanje velikog broja dokumenata ¢ime bi se omelo redovno poslovanje
sluzbenika angazovanih na tim poslovima, rok za donoSenje i dostavljanje 1j eSenja za pristup
informacijama moZze se produziti za najvide 8 dana. U sluéaju produZenja roka, ovlaséeno lice u
Centru za kulturu ¢e obavijestiti podnosioca zahtjeva, u pisanoj formi, o produZenju roka za
rjeSavanje po zahtjevu u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa onemoguéava adekvatan
pristup, ovla$éeno lice ¢e postupiti u skladu sa zakonom.

O zahtjevu za pristup informacijama odluuje se rjeSenjem, osim u sludaju kada podnosilac
zahtjeva u predvdenom roku ne otkloni nedostatke, tada se zahtjev odbacuje zakljuc¢kom.

Protiv Akta Centra za kulturu o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zaintersovano lice moZe izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadle?nom za zastitu
podataka o li¢nosti i pristup informacijama preko Centra za kulturu.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka od strane podnosioca zahtjeva.

S. Troskovi postupka

TroSkove postupka za pristup informacijama snosi lice koje traZi pristup informaciji, a
odnosi se na stvarne troskove (prepisivanje, fotokopiranje i dostavljanje trazenih informacija).
Troskovi postupka pla¢aju se prije izvrSenja rjesenja. Troskovi postupka placaju se u korist JU



“Centra za kulturu sport i medije” Savnik na Ziro radun br 535-10694-07, sa naznakom svrhe
placanja ,,Slobodan pristup informacijama®.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

e Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu JU ,,Centra
za kulturu sport i medije“ Savnik je Zana KaradZi¢.

e (Odgovorno lice za donoSenje i potpisivanje rjeSenja je direktor JU ,,Centra za kulturu
sport i medije* Savnik, Velimir Sobié.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Centra za kulturu i na web sajtu Opstine Savnik.




