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Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,SLlist CG“
br.44/12130/17), Glavni administrator Opstine Savnik, donosi

VODIC
za pristup informacijama u posjedu Glavnog administratora
Opstine Savnik za 2024.godinu

Ovaj Vodi¢ omogucava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti Sluzbe glavnog administratora

Opstine Savnik, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

I OSNOVNI PODACI O SLUZBI GLAVNOG ADMINISTRATORA OPSTINE SAVNIK

SjediSte i adresa SluZzbe glavnog administratora je u Savniku, ulica Savnitka III, br.5,

telefon broj: 040/266-108; e-mail: glavni.administrator@savnik.me; info@savnik.me ; web

sajt: www.savnik.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

1.Javne evidencije
-Djelovodnik;
-Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

-Upisnik slobodnog pristupa informacijama.

2.Normativna akta
-Zakonski propisi iz oblasti organizacije i rada lokalne uprave i upravnog postupka;
-Podzakonski akti (uredbe, odluke,pravilnici, uputstva ) iz nadleznosti ove Sluzbe );

-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta SluZbe glavnog
administratora.



3.1zvjestaji o radu

-Godidnji izvjeStaj o radu Slube glavnog administratora i drugi izvjestaji na zahtjev
Predsjednika opStine ;

-Godisnji izvjestaj o postupanju u upravnim stvarima u prvostepenom i u drugostepenom
postupku .
4.Pojedinacni akti

-RjeSenja, naredbe i odluke koje iz okvira prava i duznosti Glavnog administratora donosi
Glavni administrator ;

-RjeSenja u drugostepenom upavnom postupku ;

-Lista obratuna zarada Glavnog administratora i drugih primanja i naknada u vezi sa
vrSenjem javne funkcije;

-Spisak sluzbenika i namje$enika koji su zaposleni u Sluzbi glavnog administratora, sa
njihovim sluzbeni¢kim i namje$teni¢kim zZvanjima.

[l POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka
-Postupak se pokrece pisanim ili usmenm zahtjevom:;
-Jednim zahtjevom se moZe traziti pristup za vie informacija;

-Pisani zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno, putem poste, ili
elektronskim putem ( fax, e-mail, i drugo );

-Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa ;

-Zahtjev treba da sadrzi: osnovne podatke o trazenoj informaciji; nacin na koji se Zeli
ostvariti pristup informacijama ; podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i pezime,prebivaliste
ili boraviste; naziv firme i sjediste ; podatke o njegovom zastupniku, predstavniku ili

punomocéniku );

-Zahtjev se moZze podnijeti na pisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

2.Nacin podno$enja zahtjeva
-putem poste na adresu : ul. Savni¢ka III, broj 5, Savnik ;

-na e-mail: glavni.administrator@savnik.me

b)Usmeni zahtjev za pristup informacijama, podnosi se:



-neposredno na zapisnik sluzbenom licu ovlaiéenom za postupanje po zahtjevu za
slobodan pristup informacijama ;

Jedan primjerak zapisnika sa datumom i brojem pod kojim je zaveden na pisarnici,
neposredno se predaje podnosiocu zahtjeva.
3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informacijama moze se ostvariti:

-Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacija, u prostorijama Sluzbe glavnog
administratora ( kancelarija broj 10 ):

-Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti
neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

-Licima sa invaliditetom pristup informacijama se omoguéava na naéin i u obliku koji
odgovara njihovim potrebama;

-Organ nije duzan da omoguéi pristup informaciji koja je javno objavljena i dostavljena u
zemlji i inostranstvu .

4.RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaétita
-Po zahtjevu za slobodan pristup informacijama se rjeSava u roku od 15 dana od dana
podno$enja zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rjesava

uroku od 48 sati od dana podno$enja;

-Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informacijama odredjuje se nafin i rok pristupa
informaciji i tro$kovi postupka ;

-Protiv akta SluZzbe kojim je rijeSeno o zahtjevu za pristup informacijama, podnosilac
zahtjeva moze izjviti Zalbu Agenciji za zastitu li¢nih podata i slobodan pristup informacijama
uroku od 15 dana od prijema akta, a preko ovog organa ;

-Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim

je pristup dozvoljen , odnosno u roku od 5 dana od dana od kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati tro$kova postupka, ako su rje$enjem odredjeni.

5.Troskovi postupka
-TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama ;
-Troskovi postupka odnose se samo na troSkove u pogledu prepisivanja, skeniranja,

fotokopiranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa Uredbom o naknadi trp§ko’va u
potupku za pristup informacijama (,,SL.list CG*,br.66/16);

-Troskovi postupka se placaju prije izvrSenja rjeSenja;
-Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka;

-Troskovi postupka plaéaju se u korist budZeta opstine Savnik, na zr. 535-1141-51-Prva
banka CG-Filijala Savnik.



IVOVLASCENA | ODGOVORNA LICA

-Radoje Simovi¢ - Glaynij administrator, mobilni telefon broj: 069/157 935, fiksni telefon
broj: 040/266 108 -lokal 119

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i web sajtu opstine Savnik.




